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   1. Vor der Bewerbung 

persönliche Begutachtung von Abschlusszeugnissen und Transcripts  

in den Sprechstunden  

mündliche Beratung (ohne schriftliches Gutachten);  

erste Einschätzung, ob eine Bewerbung möglich und sinnvoll ist 

Beantwortung von Anfragen zur Anerkennung / Äquivalenz  

internationaler Hochschulabschlüsse (hauptsächlich per Telefon und E-Mail) 

ggf. Verweis der Bewerber zur Klärung der fachlichen Passung  

an die Prüfungsausschüsse, Studiengangskoordinatoren und studentischen 

Studienfachberatungen 
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Uni-Assist prüft die Vollständigkeit und HZB aller Masterbewerbungen  

und errechnet die Abschlussnote  

wenn Frist und Form erfüllt sind, Weiterleitung an das Serviceteam Master 

Zielgruppe: alle nationalen und internationalen Masterbewerber  

(für Bewerber kostenfrei über Uni-Assist) 

 das Serviceteam Master prüft die Plausibilität, Einspeisung der 

 Daten in HIS-ZUL, Weiterleitung zur formalen Prüfung  

      

     Prüfung der Äquivalenz des Abschlusses  

                  (Referent für Äquivalenzen im Akademischen Auslandsamt)  

                   

    2. Bewerbungsverfahren 
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            3. Formale Äquivalenzprüfung 

von anerkannter Hochschuleinrichtung?  

(Datenbank „Anabin“ / ggf. Rücksprache mit Zentralstelle für Ausl. Bildungswesen) 

mindestens 180 ECTS-credits (oder äquivalenter Studienumfang)? 

berufsqualifizierender Hochschulabschluss? 

bzw. 150/180/210 ECTS-credits bei noch nicht abgeschlossenem Studium im 

Bologna-Raum (bei regulär 6-,7- oder 8-semestrigen BA-Studiengängen)  

Bachelor Thesis / Abschlussarbeit?  

(Kriterium für bestimmte Abschlüsse aus Überseeländern) 

 

 

erfolgt nach folgenden Kriterien:  
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        Besonderheiten 

Bachelor ≠ Bachelor (z.B. GB: „Ordinary“ vs. „Honours“ Bachelor)  

 

Problematik der Notenumrechnung (in Europa insb. Frankreich, Schweiz) 

 

Kooperation anerkannter Hochschulen mit nichthochschulischen Einrichtungen  

(z.B. „Franchising“ britischer Hochschulen, polnische Lehrerkollegs) 

 
Anerkennung von Abschlüssen nicht staatlich anerkannter (privater) Hochschulen  

(z.B. Russland, Ukraine, Kasachstan, Türkei),  

Akkreditierung des Studiengangs? Zeugnisse nach staatlichem Muster? 

 
L-M-D nach französischem Studiensystem in den Maghreb-Ländern  

(Masterzugang mit dreijähriger Licence/Bachelor?) 
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               4. Fachliche Bewertung des Studiengangprofils  

je nach Studiengang sehr unterschiedliche Verfahren 

Entwicklung differenzierter hochschuleigener Auswahlverfahren  

 erfolgt durch die Prüfungsausschüsse der Studiengänge 

-    Motivationsschreiben 

 -   Eignungstests (ggf. analog GRE/GMAT) 

 -   Empfehlungsschreiben 

 -   Berücksichtigung von Berufserfahrung 

 -   Arbeitsproben / Portfolio 

 -   Berücksichtigung des Niveaus der Heimathochschule 

 -   differenzierte Notenbegutachtung 

 -   Auswahlgespräche  

 -   passgenaue sprachliche Anforderungen (deutsch, englisch) 

 

 

 

Entscheidung über die fachliche Passung  

(ja/nein oder mit detaillierter Begründung) 

 

Weiterleitung der Bewertungsergebnisse an das Serviceteam Master  
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 5. Zulassung / Ablehnung  

individuelle Ausnahmeregelungen, z.B. Fristverlängerung für (Sprach-) 

Nachweise bis zur Immatrikulation 

  erfolgt durch das Serviceteam Master 

 

  Ablehnungsbescheid bei negativer Bewertung der fachlichen Passung 

 

  Zulassungsbescheid bei positiver Bewertung der fachlichen Passung,  

  in Masterstudiengängen mit NC nach Abschlussnote und Wartezeit (je 50%) 
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• Wer passt in unseren Master und wie finden wir ihn? 

• Wie wägen wir Formalia und fachlichen Inhalt 

miteinander ab? 

• Welchen Aufwand können und wollen wir dabei 

betreiben? 

 

 6. Wie geht‘s weiter? – Viele W-Fragen  
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Kontakt 

 
Dr. Horst Henrici 

Peter Marock (Referent für Äquivalenzen im Auslandsamt) 

Technische Universität Berlin 

Abteilung I – Studierendenservice 

Straße des 17. Juni 135 

10623 Berlin 

Tel. 030/314-21251 
E-Mail horst.henrici@tu-berlin.de; peter.marock@tu-berlin.de 
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